Skrocona instrukcja
Rejestru Sprawcow Przestepstw
na Tle Seksualnym

Dla uzyskania informacji o osobach z Rejestru Sprawcéw Przestepstw na tle Seksual-
nym, nalezy korzysta¢ z https://rps.ms.gov.pl/pl-PL/, zatozy¢ konto uzytkownika insty-
tucjonalnego, gdzie reprezentantem konta jest Proboszcz Parafii. Informacje wymagaja
podania danych osobowych oraz uzyskania wydruku PDF, ktdory nalezy zarchiwizowac

w dokumentaciji parafialnej.

I. Instrukcja postepowania przy zaktadaniu konta i uzyskiwaniu informacji o osobie
z Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (Petna instrukcja uzytkownika reje-
stru z dostepem ograniczonym zostata dotaczona, jako zatgcznik w teczce).

1.

Zaktadanie konta
Aby zatozy¢ konto uzytkownika instytucjonalnego w systemie RSPTS nalezy:
e Wejs¢ na strone rps.ms.gov.pl
e Kliknac¢ przycisk ,,Zarejestruj”
o Wypetni¢ formularz rejestracyjny podajac:
o Rodzaj podmiotu dla ktérego utworzone bedzie konto;
o Daneidentyfikacyjne podmiotu;
o Dane administratora konta (imiona, nazwisko, email, hasto);
o Zatwierdzi¢ zapoznanie sie z regulaminem i zgode na przetwarzanie da-
nych;
Klikng¢ przycisk ,,Zarejestruj”;
o Aktywowac¢ konto klikajac w link aktywacyjny wystany na podany adres
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e-mail;
o Zalogowac sie po aktywacji hastem ustalonym w formularzu.

Ustalenie sposobu reprezentaciji

Po pierwszym zalogowaniu administrator ustala sposdb reprezentacji podmiotu:
— Jednoosobowy (wymagany jeden podpis);
— Wieloosobowy (wymagana okreslona liczba podpisdw reprezentantow).

Dodawanie reprezentantéw i pethomocnikéw

Administrator dodaje reprezentantéw i ewentualnie petnomocnikéw wypetniajac
formularz z ich danymi i podajac role. Nowe osoby otrzymuja e-mail z linkiem ak-
tywacyjnym i ustalajg hasto.

Wysytanie zgtoszenia do BKRK
Administrator wygeneruje zgtoszenie konta i wysyta je do BKRK w celu aktywacji
(droga pocztowa).
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5. Uzyskiwanie informac;ji
Po aktywacji konta reprezentanci i petnomocnicy moga uzyskiwa¢ informacje
W hastepujacy sposob:
e Wypetniajg formularz z danymi osoby;
e Podpisujg zapytanie kwalifikowanym podpisem lub Pro-
filem Zaufanym;
o Wysytajg zapytanie;
e Otrzymuja informacje zwrotng z Rejestru;
e Moga pobrac i wydrukowa¢ informacje w formacie PDF.

6. Usuwanie i modyfikowanie danych
Administrator moze usuwac, modyfikowaé oraz dodawa¢ nowe dane reprezen-
tantow, petnomocnikéw i administratora. Kazda zmiana wymaga ponownego
zgtoszenia do BKRK.

Il. Zapytanie o osobe do Rejestru Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym

1. Informacje podstawowe
— Nazwa podmiotu sktadajgcego zapytanie;
— Cel zapytania (zadanie/postepowanie w zwigzku, z ktérym zachodzi
koniecznos¢ uzyskania informaciji).

2. Dane osoby, ktdrej dotyczy zapytanie
— PESEL, jesli zostat nadany;
— Nazwisko;
— Nazwisko rodowe;
— Pierwsze imig;
— Imie ojca (jesli imie ojca nie jest znane nalezy wpisac¢: brak danych);
— Imie matki;
— Dataurodzenia (RRR.MM.DD).

3. Opis odpowiedzi Informacja zwrotna z Rejestru moze zawierac¢
jedna z trzech tresci:
»FIGURUIJE” - oznacza, ze w Rejestrze sg dane osoby.
— ,Brakdanych osoby” - oznacza, ze w Rejestrze nie ma danych osoby.
- ,Trwa postepowanie wyjasniajgce” - oznacza, ze dane sg
weryfikowane i informacja bedzie dostepna po zakoriczeniu
postepowania.

4. Weryfikacja autentycznosci

Kazda pobrana informacja zawiera unikalny identyfikator umozliwiajgcy weryfi-
kacje jej autentycznosci na stronie Systemu.
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